UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON HOA - Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 07/QB-UBBC Son Hoa, ngay 20 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban bau cir xa

UY BAN BAU CU XA

Cén cir Ludt béu cir dai biéu Quo”'c héi va dai biéu Hoi déng nhdn dan ngay
25/6/2015; Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt bdu cir dai biéu Quéc hoi va
dai biéu Hpi dong nhén déan ngay 24/6/2025;

Cdn cir Nghi quyét sé 1 99/2025/QH15 ngay 21/5/2025 cua Quéc hoi vé rit ngdn
nhiém ky Qudc héi khda XVI va Hpi dong nhdn ddn céc cap nhiém ky 2021 - 2026;
Ngay bau cir dai biéu OQuéc hoi khéa XVIva dai biéu Hpi déng nhdn dén cée cdp nhiém
ky 2026 - 2031;

Cdn cir Ké hoach sé 32-KH/PU ngay 29/10/2025 ciia Péng 1y xd Son Hod vé
lénh dao cudc béu cir dai biéu Qudc héi khéa XVI va dai biéu Hpi dong nhén dén cdc
cdp nhiém ky 2026 - 2031;

_Can cur Ouyét dinh sé 914/0P-UBND ngay 12/11/2025 ciia Uy ban nhén dan
xd vé viée thanh Igp Uy ban bau cir daitbiéu Quoc héi khéa XVI v dai biéu Hpi déng
nhdn ddn x& Son Hoa, nhiém ky 2026-2031;
Theo dé nghz ciia Thur ky Uy ban bau ci xd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Uy ban biu
ctr dai bidu Quéc hoi khéa XVI va dai bidu HDND x& Son Hoa, nhiém ky 2026-2031
(Uy ban bau cir x3).

Diéu 2. Giao Phong Vian hod — X& hdi lam co quan thudng truc cia Uy ban bau
cur xa c6 trach nhiém tham muu, theo ddi, don doc viéc thuc hién quy ché.

Piéu 3. Thanh vién Uy ban bau ctt x3, cac Tiéu ban gitp viéc Uy ban biu ctr x4,
T6 gitp viée Uy ban bau ctr x& va Tha trudng cac co quan,.don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay, ké tir ngay ky./7 \wﬁ

Noi nhin: o ™. UY BAN BAU CU
- S& Noi vu tinh Pak Lak; =
- Thudng truc Pang ty x4;
- Thudng truc HDND x4;
-Ban TT. Uy ban MTTQ Viét Nam x3&;
- Chui tich, cac PCT. UBND x4; - ¢
- Cac CQ tham muu giGp viéc Dang Uy x&;
- Céc co quan, don vi trén dia ban x3;
- Pai biéu HDND xa;
- Chanh, PCVP. HDND&UBND x3;
- Trang Thong tin dién tir x4;
- Thanh vién UBBC x&;
- Luu: UBBC x3, VHXH.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE

LAM VIEC CUA UY BAN BAU CU XA SON HOA
(Ban hanh kém theo Quyez‘ dinh soﬂ/QB UBBC, ngayxOthdng 12 ndm 2025
ciia Uy ban bau cir xé Son Hoa)

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16 lam viéc va
quan hé cong téc ctia Uy ban bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dén xa nhiém ky 2026-
2031.

2. Céc thanh vién Uy ban bau clr x4, c4c Tiéu ban gitip viéc Uy ban bau ctr x4,
T4 chuyén vién gitip viéc Uy ban biu cit x&, c4c Ban biu ctr dai biéu HDND x3, T
bau cir; Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién ndi dung ctia Quy ché
nay.

Diéu 2. Nguyén tiac l1am viéc ctia Uy ban bau ¢t xa

1. Uy ban bau clr x4 hoat dong theo ché do tap thé, quyet dinh theo da s8. Céc
cudc hop dugc tién hanh khi co it nhét hai phan ba tdng sb thanh vién Uy ban biu cir
x4 tham du; céc quyet dinh duoc théng qua khi cé qua nira tdng s thanh vién Uy ban
bau cit x& bidu quyét tan thanh.

2. C4c vén ban cta Uy ban bau ctr x4 do Chu tich Uy ban bau ¢t x4 ky ban
hanh, trudng hop Chu tich Uy ban bau ¢ir x& ving mit thi ay quyen cho céc Pho Chu
tich ky thay hodc Thu ky Uy ban bau cir ky thira 1énh Ch tich Uy ban bau ¢t x4.

3. Uy ban bau ctr x4 duy tri ché do truc, 1am viéc tai tru s& Uy ban bau ct x&
trong sudt qua trinh td chirc cudc biu cir trén co s& lich phén cong.

4. Uy ban bau cit x4 td chuc hop thudng xuyén mdi thang 02 14n vao ngay dau
thang va ngay gifta thang; riéng trong thang 3/2026, Uy ban bau ctr x& hop 01 tuén 01
lan. Ngoai céc cude hop thuong ky trén, Uy ban bau clr x3 s& td chirc céc cudc hop

bét thudng khi cin giai quyet cac cong viéc khan cap x4y ra trong qué trinh td chirc
cudc bau ctr.

5. Céc phién hop cha Uy ban bau ctr x& mdi céc Trudng tiéu ban gitip viéc Uy
ban bau ctr x&, Trudng cac Ban biu cir dai biéu HDND x4 va mdt sé thanh phén khac
(néu cin) tliy vao nodi dung cta ting phién hop.

6. Lanh dao Uy ban bau ctr x4, Thu ky Uy ban bau ci, Truong c4c Tiéu ban
gitp viéc Uy ban bu ctr x& duge sir dung con diu cua Uy ban bau ctr x4. Con déu
ctia Uy ban biu cir xa va con du ctia Ban biu cur dai bidu HDND x3 duoc bao quan,
sir dung va luu gift tai van thu Phong Van hoa — X4 hoi x4 (tai tru s¢ Uy ban bdu ctt
x4 khi can thiét) theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.



7. Thanh vién Uy ban biu cir x4, cac Tiéu ban giup viéc Uy ban bau cir x4,
dugc sit dung xe cua co quan, don vi minh cong tac &é phuc vu cho cong tac kiém
tra, gidm sat va cac ndi dung cd lién quan dén bau ctr. Ché d6 xang xe, cong tac phi
dugc thanh toan tai co quan, don vi (d6i v6i nhiing don vi dugc giao dy toan kinh phi
bau cu); d8i v6i cac don vi khong duge giao du toan kinh phi bau cit thi thanh toan
tai Uy ban bau cir x4 (qua Phong Vén hoé — X& hoi x4).

8. Kinh phi hoat dong cta Uy ban biu ctr x& tir ngén sach tinh h3 tro tir ngudn
bd sung c6 muc tiéu tir nguon ngéan sach Trung uong va dugc giao cho Phong Vin
hod — X3 hoi dé quan Iy va st dung theo quy dinh.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia Uy ban bau cir xa
D61 v61i bau et dai biéu Hoi dong nhén dén cép x4, Uy ban bau cir xa thuc hién
cac nhiém vy, quyén han sau day:

- Chi dao viée t6 chic bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dén cip x3; kiém tra, don
dbc viéc thi hanh phap ludt v& biu ci dai biéu Hoi ddng nhén dan;

- Quan ly va phan bd kinh phi t4 chitc bau cir dai biéu Hoi dbng nhan dan cép

X3
- Chi dao thyc hién cdng tac thong tin, tuyén truyén va vin dong bau cir dai
bieu Hoi dong nhan dan cap xd;
- Chi dao thuc hién cong tac bao vé an ninh, trdt t, an toan x& hoi, phong
chéng dich bénh trong cudc biu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cip x&;

- An dinh va cong b6 so don vi bdu c, danh séch céc don vi bau cur va s6
lwong dai bidu duoc bau ctia mdi don vi bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cip xA;

- Nhén va xem xét hd so ciia nhiing ngudi dugc td chuc chinh tri, t6 chic
chinh tri - x& hdi, td chtc x& hoi; don vi vii trang nhan dén, co quan nha nudc, don vi
su nghiép, t6 chuc kinh té, thén, budn & dia phuong gidi thi€u ung cu va nhiing
ngudi tu ung cu dai biéu Hb6i ddng nhan dan x&; gii danh sach trich ngang ly lich,
ban sao tiéu sir tém tit va ban ké khai tai san, thu nhép ctia ngudi dugce g101 thiéu ing
cu va ngu01 tu Ung ctr dai bleu Hbi ddng nhan dan dén Ban thudng truc Uy ban Mit
trin T6 qubc Viét Nam x4 dé tién hanh hiép thuong;

- Lap va cong bb danh sach chinh thitc nhiing ngudi Gng clr dai biéu Hoi dong
nhén dan x& theo ting don vi bAu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan; x6a tén ngudi ing
cu trong danh séch chinh thitc nhiing ngudi Gng ctr dai biéu Hoi d6ng nhan dén tinh
(néu cb);

- Nhn tai liéu, phiéu bau cr dai biéu Hoi dong nhén dén tir Uy ban nhén dan
x& (Phong Van hoa — X& hoi) va phan phéi cho cac Ban bau ctt dai biéu HOND xa
(UBND cép x&) chdm nhat 12 ngay 26/02/2026 (17 ngay trudc ngay bau ctr);



- Nhan v kidm tra bién ban x4c dinh két qua bau cr dai bidu Ho1 dong nhén
dan x4 ¢ tung don vi bau ctr do céc Ban biu ctr giri dén; 1ap bién ban tdng két cude
bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan x;

- Chi dao viéc bau ctt thém, bau cir lai dai biéu Hoi dong nhan dan (neu co);

- X4c nhén va cong bd két qua biu cr dai bidu Hoi déng nhan dén x4; x4c nhén
tu cach clla ngudi tring cir dai biéu Hoi déng nhan dan x4

- Trinh Hoi ddng nhén dan x& bio céo tong két cudc bau cir dai bidu Hoi ddng
nhan dan x& va két qua x4c nhan tu cach dai biéu Hoi déng nhéan dén xa dugce bau;

- Giai quyét khibu nai, t8 cdo dbi véi viée thuc hién cong tac bau cir dai bidu
Hbi ddng nhan dan clia Ban bau ct dai biéu Hoi ddng nhan dan cap minh, T biu ct,
khiéu nai, t& cdo v& biu cir dai biéu Hoi ddng nhén dan cAp minh do Ban bau ctr, TS
bau cir chuyén dén; khidu nai, td céo vé& ngudi Gng ctr, viéc lap danh sach ngudi tmg
ctr dai bidu Hoi d6ng nhan dan cip minh;

- Ban giao c4c bién ban tdng két va hd so, tai liéu vé cude bau cir dai bidu Hoi
ddng nhan dan x4 nhiém ky 2026-2031 vé UBND x& (qua Phong Vén hod — Xa héi)

khi két thiic bau ctr; Uy ban bdu cir x& béo cdo két qua bau c&t vé Uy ban bau ct tinh
va UBND tinh.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban bau clr x4

1. Chu tich Uy ban bu cir x4 1a ngudi chi dao, didu hanh toan dién moi hoat
dong cta Uy ban bu cir x& theo quy dinh ctia Lut bdu cir dai biéu Qudc hoi va dai
biéu Hoi ddng nhén dén nim 2015 (dugc stra ddi va bd sung nam 2025) va céc van
ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cua co quan thAm quyén.

2. Cht tich Uy ban bau ctr x4 truc t1ep chi dao, diéu hanh giai quyet hodc phan
cong cac Pho Chu tich, Uy vién Uy ban bau cir X3 chu tri giai quyét cic nhiém vu bau
clr cua Uy ban béu cir x4.

Piéu 5. Trach nhiém cia cac Pho Chi tich Uy ban bau cir xa

1. Thuc hién nhiém vu, quyen han cua Uy ban bau ctr x4 theo quy dinh cta
Luét bau cr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hbi ddng nhan dan nim 2015 (duoc stra
d6i va bd sung ndm 2025) va cac van ban 13nh dao, chi dao, quy dinh, huong dén cta

co quan thAm quyén; theo.quyét dinh phan cong nhiém vy ctia Cha tich Uy ban béu
clr x4.

2. Puoc st dung quyén han ctia Uy ban bdu cit x& khi giai quyét cong viéc
thudc linh vuc phén cdng va chiu tr 4ch nhiém c4 nhén vé viéc thuc hién quyén han
ctia minh truéc Chi tich Uy ban bau clr x& va phép lut.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cac Uy vién ciia Uy ban bau cir xa

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Uy ban bau ctr x3 theo quy dinh cia



Luat bau ctr dai biu Québc hoi va dai bleu Hoi dong nhén dan nim 2015 (duge stra
dbi va bd sung nam 2025) va cdc van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, hudng dan cua
co quan thAm quyén; theo quyét dinh phan céng nhiém vu ctia Chu tich Uy ban bau
cu xa.

2. Xt 1y mot sb ndi dung, cong viée béu clr cu thé, cAp bach & co s& sau khi
duoc Chu tich Uy ban bau ¢l x& cho _phép giai quyét cong viéc thude linh vue phan
cong va chiu trdch nhiém cé nhén v& viéc thuc hién ndi dung giai quyet cia minh
truée Cha tich Uy ban bau cit x& va phép luat.

Pidu 7. Thoi didm két thiac nhiém vu cia Uy ban bau cir xa

Uy ban bau cir x4 hét nhiém vu dbi N bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan xa
sau khi Uy ban biu cir x& da trinh bao cdo téng két cude bu cir dai biéu Hoi ddng
nhéin dan va hd so, tai lidu vé bau ct tai ky hop tht nhAt ciia Hoi déng nhén dan xa.

Piéu 8. Mbi quan hé cong tac ciia Uy ban biu cir xa

1. Béi v6i Thuong truc Hot ddng nhan dan x, Uy ban nhén dén x4, Uy ban
Mt trén T8 quéc Viét Nam xa: Uy ban bau cur xa pho1 hop chit ch& v6i Thuong truc
Hoi dong nhén dén x4, Uy ban nhan dan x4, Uy ban Mat trén Tb qudc Vidt Nam xa
trong viée t& chic thuc hién chic nang, nhiém vu quyen han cta ting don vi theo
quy dinh ctia Luét bau cir dai biéu Qubc hoi va dai bidu Hoi ddng nhan dan va céc
vian ban chi dao, huéng dén ctia Trung wong, clia xa.

2. Déi véi Ban bau cir dai biéu HDND x&; UBND cac x4&; cac co quan, don vi
thudc x&: Uy ban bau cir xa thudng xuyén kiém tra, ndm bét tinh hinh thuc hién cdng
tac bau ct, kip thoi chi dao, huéng din céc co quan, don vi va céc t5 chirc phu trach
bau ctt thuc hién chic nang nhiém vu clia minh.

3. P61 véi cac Thanh vién Uy ban bau ctr x&: C6 trach nhigm phéi hop véi céc
don vi c6 lién quan thudng xuyén béo céo qua trinh thuc hién cbng tac bau cir & don
vi minh phu trach vé Thuong truc Uy ban bau cir x& dé kip thoi chi dao giai quyét
theo quy dinh.

4. D6i véi cac Tidu ban giup vide Uy ban bau clr x&: C6 trach nhiém thuong
xuyén bao cao két qua hoat dong cho Uy ban bau cir x4, kip thoi xin y_ kién ctia Uy
ban bau ot x4 dé giai quyét cac van dé phat sinh ¢6 lién quan dén quyen han, trach
nhiém ctia cac Tiéu ban sau khi dugc sy dong y ctia Chu tich Uy ban bau ctr x4.

Piéu 9. Theo ddi, chi dao va phuc vu cdng tic biu cir

1. Vigc theo ddi, chi dao cong tac bau cit ciia cc Thanh vién Uy ban bau cir x4
thuc hién theo Thong bao sb 06/TB-UBBC ngay 20/12/2025 cia Uy ban bau cir x3 vé
phan c6ng nhiém vu va phu trach dia ban ctia cdc thanh vién Uy ban bau cit xa.

2. Mot s6 nhiém vu khac cua co quan Thudng truc va phuc vu bau cir:



- Thanh vién 1y ban bau cir x4 1& céc Phé chi tich UBND X8, co quan Dang;
T4 chirc chinh tri - x4 hoi va céc co quan, don vi thugc UBND, Trudng phong Vin
hod — X& hoi x4 ¢6 trach nhiém chi dao can bd, cong chitc ctia don vi minh phdi hop
chat ch& v6i T6 chuyén vién gitp viée Uy ban béu cir xa chudn bi chu ddo cc ndi
dung, tai liéu, co s vat chat dé phuc vu cho céc cudc hop cia Uy ban bau cir x4;
dong thoi quan 1y va stt dung kinh phi hoat dong ciia Uy ban bau ot x3 va kinh phi
thuc hién khéc con diu ctia cac 6 chitc phuc vu biu ¢t va kinh phi in tai liéu phuc vu
cho céng tac bau cir thuje thAm quyén ctia cép xA.

- Thu ky Uy ban. biu ctr x4 la Truoéng Phong Vén hod — X& hoi x& ¢6 trach
nhiém chi dao cac b6 phén chuyén mén phdi hop véi T8 chuyén vin gitip viée cia
Uy ban bau cir x& chi dong tham muu gitp Uy ban bau ci x& thuc hién c4c nhiém vu
chuyén mén lién quan dén tham quyén ctia Uy ban bdu cir x4 trong cong tac biu cir
Hoi ddng nhan dan.

- Té trudng T chuyén vién giup vigc cé trach nhiém phéan céng cu thd nhiém
vu cho cdc thanh vién truc tai tru s¢ Uy ban bau cir x& dé tham muu xit ly cong viée
hang ngay.

bieu 10. Quén Iy viin ban, gidy to ciia Uy ban bau cit xa
1. Véan ban di ctia Uy ban bau ctr x&:

- T8 chuyén vién gitip viéc Uy ban bau ctr x& du thdo, Thu ky ny ban bau cir
xa xem xét ky tat va trinh Thudng truc Uy ban bdu cir xi xem x€ét, phé duyét.

- Nhén vién van thu (Vin thu ctia Phong Vin hos — X3 hi va td gip viée) vao
s6 cong van di, ghi s6 céng van, nhan ban ding s6 luong quy dinh va gii song song
theo dia chi hé thong Idesk dén noi nhan ghi trén vin ban (trr trudng hop doi véi vin
ban mat).

- T6 chuyén vién gitp viéc Uy ban bu cir x& phén cdng ngudi 6 trach nhiém
luu vén ban chinh vao hé so va cé trach nhiém tong hop bdo cdo TO trudng. Céc vin
ban du thao, vin ban thira, khong str dung phai duoc hiy bd theo ding

- T6 chuyén vién gitp viéc Uy ban biu ctr chi duge dua lén trang Website trén
Internet d€ béo c4o Uy ban bau cit tinh nhitng vén ban chinh thirc (nhitng van ban da
duoc Uy ban bau cit phé duyét).

2. Vin béan dén Uy ban biu cir x4:

- Véin ban dén Uy ban bdu cir x4 thue dién (c6 déng déu) Mat, Téi mat, Tuyét
mét, Khan, Thuong khin va Hoa téc: Céc chuyén vién gitp viéc va nhé.n vién vin thu
khong dugc phép mé bi thu ma phai ¢6 trach nhiém chuyén truc ti€p cho Thu ky Uy

ban bau ctr dé xir Iy va bo cdo Thudng truc Uy ban biu ctr.



- Céc vian ban dén gui theo chic danh hodc ghi rd ho tén ngudi nhan thi T4
chuyén vién gitip vig¢c va van thu chuyén truc tiép cho ngudi nhan. (hodc T6 phé) TH
chuyén vién gitp viée truc tiép m& bi thu, ghi vao s6 vén thu va béo céo Thu ky Uy
ban bau ctr x4 dé xir Iy va nhan béan (néu can) gl dén cac thanh vién Uy ban bau clr
hodc cac Ban bau clr va céc co quan hifu quan.

- K&t thuc cudc bau cir chuyén giao hé so vin thu va van ban vé Phong Vin
hod — X& hoi x3 quén ly theo quy dinh.

Piéu 11. Quén Iy thong tin ¢6 lién quan dén cong tac bau cir

- Chu tich Uy ban bau ct x& ¢6 tham quyén cung cép thong tin c6 lién quan
dén cong tac bau cir dai biéu HDND cap x4 nhiém khoéa 2026-2031 cho Uy ban bau

ctr tinh, UBND tinh va S& nganh c6 lién quan, cac co quan truyen théng, thong tén,
béo chi.

Trong trudng hop can th1et Chu tich Uy ban bau cit ity quyen truc tlep cho cac
thanh vién khac cta Uy ban bau clr cung cap thong tin phai chiu trach nhiém trude
Chu tich Uy ban bau ¢t vé nhiing ndi dung thong tin d& cung cép.

- Céc Trudng Tiéu ban gitp viéc Uy ban bau ot xa dugc cung cip thong tin cd
lién quan dén cong tac bau cur dai biéu HDND cép x4 nhiém ky 2026 - 2031 cho Uy
ban bau ctr tinh, UBND tinh va S& nganh c6 lién quan, cdc co quan truyén théng,
thong tén, bao chi trong pham vi chirc nang, nhi¢m vu cua Tiéu ban.

- Trudng Coéng an x&, Chi huy Truong Ban Chi huy quén su xa dugc cung cap
thong tin cho Thudng truc Pang ty, Thudng truc HDND x4, UBND x4 va Ién cép

trén theo hé thong chi huy, chi dao trong pham vi chuc nang, quyen han nhiém vu
dugc giao.

Picu 12. T chire thue hién

1. Céc thanh vién Uy ban bau ¢l x4, cac Tiéu ban gitp viée, T4 Chuyén vién
gitip viée Uy ban bau cir x4, Ban bau cir dai biéu HDND x4, cdc co quan don vi ¢6
lién quan c tréch nhiém nghién ctu cdc vén ban c6 lién quan dén biu ctr dai bidu

HDND va quy ché lam viéc ndy @8 t6 chitc thuc hién t&t nhiém vu theo quy dinh cla
phép luat.

2. Thanh vién Uy ban béu clr x4 dugc phan cong phu trach dia ban céc x& co
trach nhiém phdi hop véi cép 1y, chinh quyén cap xd nam bét toan bo tinh hinh trién
khai, chuin bi va td chirc cudc bau ctr dai bidu Qudc hdi khoa XVI va dai biéu
HPND cic cip nhiém ky 2026-2031 tai don vi x4, thuong xuyén bao céo Uy ban bau
clr x& theo quy dinh; truong hop vudng méc, phét sinh trong qué trinh t6 Lhuc cudc
bau clr phai kip thoi béo cdo, xin ¥ kién Cha tich Uy ban bau ctr x&./ s



